
DOSSIER D’INSCRIPTION

Afin de préparer la rentrée 2023/2024, vous avez la possibilité d’inscrire votre  
enfant aux accueils périscolaires : garderies du matin et du soir, restauration  
scolaire et accueils de loisirs du mercredi.

Deux solutions s’offrent à vous :
q En deux clics, votre espace personnel du portail famille ou votre Espace 

Famille l’Appli vous permet de gérer à distance un grand nombre de démarches 
d’inscription, de réservation et de règlement des activités : 

1 : j’inscris mon enfant sur l’activité choisie
2 : je réserve les jours souhaités et je valide

Retrouvez toutes les fonctionnalités en fin de dossier et sur le site de la Ville

q Remplir en une seule fois ce dossier unique. A réception de ce document 
dûment complété, votre enfant sera inscrit aux différentes activités choisies.

L’équipe de l’Espace famille reste à votre disposition pour tout renseignement  
complémentaire et pour vous apporter, si besoin, son aide pour accéder à votre  
espace personnel ou pour compléter ce dossier unique.

Garderies périscolaires
Restauration scolaire
Accueils de loisirs du 

mercredi

Année scolaire 2023/2024
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à conserver par la famille



T1 T2 T3 T4 T5 T6 T7 T8 T9 Hors commune

QF ≤ 150 QF 151 à 350 QF 351 à 550 QF 551 à 750 QF 751 à 950 QF 951 à 1150 QF 1151 à 1350 QF 1351 à 1600 QF > 1600 QF < 750 QF 751 à 1350 QF > 1350

Restauration 
scolaire 0,00 € 0,50 € 1,30 € 2,00 € 2,70 € 3,20 € 3,60 € 4,00 € 4,50 € 3,50 € 4,00 €  5,00 € 

Garderie matin 0,00 € 1,00 € 1,30 € 1,60 € 1,90 € 2,20 € 2,40 € 2,50 € 2,60 € 2,60 € 2,80 €  3,00 € 

Garderie soir 0,00 € 2,00 € 2,30 € 2,60 € 2,90 € 3,20 € 3,30 € 3,40 € 3,50 € 3,60 € 3,80 €  4,00 € 

T1 T2 T3 T4 T5 T6 T7 T8 T9 Hors commune

QF ≤ 150 QF 151 à 350 QF 351 à 550 QF 551 à 750 QF 751 à 950 QF 951 à 1150 QF 1151 à 1350 QF 1351 à 1600 QF > 1600 QF < 750 QF 751 à 1350 QF > 1350

Accueil de loisirs 
mercredi matin 0,00 € 2,50 € 3,30 € 4,10 € 4,90 € 5,70 € 6,50 € 7,00 € 7,50 € 6,50 € 7,50 €  9,50 € 

Accueil de loisirs 
journée entière

1er enfant 0,00 € 3,00 € 4,00 € 5,50 € 8,00 € 11,00 € 14,00 € 16,00 € 18,00 € 16,00 € 18,00 €  20,00 € 

2e enfant 0,00 € 2,70 € 3,60 € 4,95 € 7,20 € 9,90 € 12,60 € 14,40 € 16,20 € 14,40 € 16,20 €  18,20 € 

3e enfant 0,00 € 2,40 € 3,20 € 4,40 € 6,40 € 8,80 € 11,30 € 12,80 € 14,60 € 12,80 € 14,60 €  16,40 € 

Tarifs
(applicables au 1er septembre 2023)

LUNDI MARDI MERCREDI JEUDI VENDREDI

      Garderie périscolaire Garderie périscolaire Garderie périscolaire    Garderie périscolaire

Classe Classe

Accueil de 
loisirs du 
mercredi 

matin

Accueil de 
loisirs à la 
journée

Classe Classe

Pause déjeuner* Pause déjeuner* Pause déjeuner* Pause déjeuner*

Classe Classe Classe Classe

Garderie périscolaire Garderie périscolaire Garderie périscolaire Garderie périscolaire

18h15

7h30

8h30

12h

13h45

16h15

18h15

7h30

8h30

12h

13h45

16h15

18h15

* Horaires adaptés pour les petites sections de maternelle : pause déjeuner de 11h30 à 13h15

7h30 7h30

12h45

Organisation de la semaine scolaire
2023-2024

Accueils périscolaires

Accueils de loisirs

* Horaires adaptés pour les petites sections de maternelle : pause déjeuner de 11h30 à 13h15
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COORDONNÉES DE L’ENFANT

Cadre réservé au Service
Reçu le :
Par :
Saisi le :
Par :

Remplir un dossier d’inscription par enfant. 
Chaque fiche d’inscription de ce document doit être remplie.

Merci de retourner ce dossier complet et signé à l’accueil Espace famille avant le 21 juillet 2023. L’Espace famille se tient à  
votre disposition pour tout renseignement complémentaire et pour vous aider à remplir ce dossier.

Attention : pour les enfants en garde alternée, chaque parent doit remplir un dossier d’inscription et un dossier famille 
(à télécharger sur le site de la Ville ou à retirer à l’accueil Espace famille).

Je soussigné(e) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
(NOM et Prénom du représentant légal payeur)

Tél. portable . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

E-mail . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Vos coordonnées ne seront en aucun cas divulguées à d’autres prestataires.

Souhaite inscrire l’enfant (NOM et Prénom)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Né(e) le . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Assuré(e) par la Compagnie d’Assurances . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

N° de contrat d’assurance scolaire  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Ecole fréquentée pour l’année scolaire 2023/2024 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Attention : pour bénéficier des tarifs en fonction de mes ressources pour tous les dispositifs (restauration 
scolaire, garderies, accueils de loisirs)

V Je transmets les nom et prénom de l’allocataire CAF . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
et numéro de l’allocataire CAF . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

V Je ne suis pas allocataire CAF ou je ne souhaite pas que l’Espace famille puisse accéder à mon dossier*, 
je vous transmets copie de mon avis d’imposition 2022 ou attestation MSA

* J’ai bien pris note que mon tarif ne pourrait donc pas être mis à jour automatiquement et qu’en l’absence de transmission des documents 
attendus, le tarif maximal me serait appliqué, sans effet rétroactif possible.

Afin de contribuer à la réduction de l’empreinte carbone, les factures seront automatiquement adressées sur 
votre espace personnel du portail famille ou sur Espace Famille l’Appli. Les familles qui souhaitent recevoir leurs 
factures par courrier pourront en faire la demande expresse par mail auprès de l’Espace famille.

Merci de contacter l’Espace famille en cas de changement de situation familiale, de domiciliation, de coordonnées (tél, e-mail…).
En cas de départ de la commune en cours d’année, vous devez impérativement annuler l’inscription de votre enfant aux différentes 
activités (par voie postale ou e-mail à l’accueil Espace famille).
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à remettre au service Espace Famille



GARDERIES PÉRISCOLAIRES

Cadre réservé au Service
Reçu le :
Par :
Saisi le :
Par :

V Je ne souhaite pas inscrire mon enfant à la garderie périscolaire

V Je souhaite inscrire mon enfant à la garderie périscolaire à compter du

5 4/09/2023 (jour de la rentrée scolaire) 
5 ou à partir du  ......... /.......... /......... 

MATIN
7h30 à 8h30

SOIR
16h15 à 18h15

Lundi
Mardi
Jeudi

Vendredi

JOURS TOUTE L’ANNÉE SCOLAIRE

MATIN
7h30 à 8h30

SOIR
16h15 à 18h15

Le départ des enfants est possible : entre 17h et 17h15 après le goûter, 
puis à partir de 17h45 après un temps d’activité

En élémentaire,  5 Mon enfant repart seul 
5  Je viens ou le(s) contact(s) désigné(s) dans mon dossier famille vien(nen)t chercher mon enfant

Lu et approuvé
Date et signature

Ce choix d’option implique la réservation  
de la garderie en vous connectant sur  
votre compte portail famille, sur l’Espace 
Famille l’Appli ou exceptionnellement par 
mail à espace.famille@sotteville-les-
rouen.fr au minimum 48h à l’avance.

ACCUEIL RÉGULIER

ACCUEIL OCCASIONNEL

Merci de cocher
les jours de
présence de
 votre enfant
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Attention : toute garderie réservée et non annulée 48 heures à l’avance sera facturée.  
*Possibilités d’annulation ou de modification de vos réservations quelle que soit l’option choisie :
a Sur votre espace personnel du portail famille ou sur l’Espace Famille l’Appli
a Par mail à : espace.famille@sotteville-les-rouen.fr, par courrier (à envoyer ou à déposer) 
à l’Espace famille (Mairie BP 19 - 76301 Sotteville-lès-Rouen cedex).
L’inscription aux garderies périscolaires implique le respect des procédures de paiement et 
du règlement intérieur consultable sur le portail famille, sur l’Espace Famille l’Appli ou à 
l’Espace famille.



ACCUEIL RÉGULIER

RESTAURATION SCOLAIRE

Cadre réservé au Service
Reçu le :
Par :
Saisi le :
Par :

V Je ne souhaite pas inscrire mon enfant à la restauration scolaire

V Je souhaite inscrire mon enfant à la restauration scolaire  à compter du

 5 4/09/2023 (jour de la rentrée scolaire)  
 5 ou je réserve son premier repas à partir du  ......... /.......... /......... 

Lu et approuvé
Date et signature

Accompagnement spécifique pouvant nécessiter l’établissement d’un Protocole d’Accueil Individualisé - PAI 
(allergies alimentaires, problème de santé, reconnaissance MDPH...)

5 oui
5 non

Attention : tout repas réservé et non annulé 10 jours à l’avance sera facturé. *Possibilités 
d’annulation ou de modification de vos réservations : 
a Sur votre espace personnel du portail famille ou sur l’Espace Famille l’Appli
a Par mail à : espace.famille@sotteville-les-rouen.fr, par courrier (à envoyer ou à déposer) 
à l’Espace famille (Mairie BP 19 - 76301 Sotteville-lès-Rouen cedex).
L’inscription à la restauration scolaire implique le respect des procédures de paiement et 
du règlement intérieur consultable sur le portail famille, sur l’Espace Famille l’Appli ou à 
l’Espace famille.
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JOURS TOUTE L’ANNÉE SCOLAIRE

Merci de cocher
les jours de
présence de
 votre enfant

ACCUEIL  OCCASIONNEL

Ce choix d’option implique la réservation de la 
restauration scolaire en vous connectant sur  
votre compte portail famille ou par mail à 
espace.famille@sotteville-les-rouen.fr  
au minimum 10 jours à l’avance.

Lundi
Mardi
Jeudi

Vendredi

V INSCRIPTION RÉGULIÈRE

de 1 à 4 jours par semaine pour des réservations  
qui seront les mêmes toutes les semaines  

durant l’année scolaire

V INSCRIPTION OCCASIONNELLE

pour des réservations différentes  
selon les semaines  

durant toute l’année scolaire

ou



ACCUEIL DE LOISIRS DU MERCREDI

Cadre réservé au Service
Reçu le :
Par :
Saisi le :
Par :

V Je ne souhaite pas inscrire mon enfant à l’accueil de loisirs
 du mercredi

V Je souhaite inscrire mon enfant à l’accueil de loisirs du mercredi 
(votre enfant doit être scolarisé au premier jour réservé). 

Lu et approuvé
Date et signature

V Maternelle (de la petite section à la grande section) Les Jardins des petits

V Elémentaire (du CP au CM2)  
Ecoles François-Vincent Raspail ou Ferdinand Buisson 

5 Mon enfant repart seul 
5  Je viens ou le(s) contact(s) désigné(s) dans mon dossier famille 

vien(nen)t chercher mon enfant

Attention : toute journée réservée et non annulée minimum 10 jours à l’avance sera facturée.
*Possibilités d’annulation ou de modification de vos réservations quelle que soit l’option choisie
a Sur votre espace personnel du portail famille ou l’Espace Famille l’Appli
a Par mail à : espace.famille@sotteville-les-rouen.fr, par courrier (à envoyer ou à déposer) à 
l’Espace famille (Mairie BP 19 - 76301 Sotteville-lès-Rouen cedex).
L’inscription à l’accueil de loisirs du mercredi implique le respect des procédures de paiement et du 
règlement intérieur consultable sur le portail famille, sur l’Espace Famille l’Appli ou à l’Espace famille.

2023 2024

ME
RC

RE
DI

S

septembre octobre novembre décembre janvier février mars avril mai juin juillet
2 6 2 4 2 8 2 6 2 10 2 7 2 13 2 3 2 15 2 5 2 3   

2 13 2 11 2 15 2 13 2 17 2 14 2 20 2 10 2 22 2 12

2 20 2 18 2 22 2 20 2 24 2 21 2 27 2 17 2 29 2 19

2 27 2 29 2 31 2 26
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Mon enfant est scolarisé à

Jules Michelet

Ernest Renan

Benjamin Franklin

François-Vincent Raspail

Jean Rostand

Jean Jaurès

Ferdinand Buisson

Henri Gadeau de Kerville

Scolarisation hors commune

Il dépend du centre maternel

Jardins des petits
Cours Pierre  
de Coubertin

Il dépend du centre élémentaire

François-Vincent Raspail
Rue Raspail

Ferdinand Buisson
rue Marius Vallée

Consulter l’Espace famille

V INSCRIPTION À LA JOURNÉE

de 7h30 à 18h15 avec repas  
(arrivée possible jusqu’à 9h, départ à partir de 17h)

V INSCRIPTION À LA DEMI-JOURNÉE (LE MATIN)

de 7h30 à 12h45 sans repas
(arrivée possible jusqu’à 9h, départ à partir de 12h)

ou

Merci de cocher
les jours de
présence de
 votre enfant



0101

entre le 12
 et le 15 du

mois suivant

Pour payer
mes factures

De manière
automatisée : 

prélèvement automatique 
(formulaire à remplir,  

disponible sur le portail famille 
en joignant un RIB, ou à  

l’Espace  famille) 

Par correspondance dans le mois 
de réception de votre facture : 

par chèque à l’ordre de : 
"Régie Jeunesse", 

 accompagné
du coupon situé en 
 bas de la facture

En mairie, 
muni de ma facture, aux jours 

et heures de permanences (précisés
en haut de votre facture) :

chèque, espèces, 
carte bleue, ANCV, bons 
Temps libre, CESU

Chez moi,  
sur mon espace personnel 

du portail famille ou l’Espace 
Famille l’Appli, par carte 
bancaire (site sécurisé)

Pour réduire notre empreinte carbone, 
je ne reçois plus de facture par courrier : 

je peux consulter et régler 
ma facture en ligne !

Infos pratiques
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Possibilités de réservation, d’annulation ou de modification : 
  Sur votre espace personnel du portail famille ou sur l’Espace Famille l’Appli
  Par écrit à l’Espace famille : espace.famille@sotteville-les-rouen.fr

48h à l’avance pour les garderies périscolaires,  
10 jours à l’avance pour la restauration scolaire et les accueils de loisirs du mercredi.

Passé le délai de paiement indiqué sur votre facture, votre dossier est transmis automatiquement 
à la Trésorerie municipale.

accès à l’Espace 
Famille l’Appli

Informatique et libertés
Les informations recueillies sur ce formulaire font l’objet d’un traitement informatisé par la Mairie de Sotteville-les-Rouen pour la gestion des 
inscriptions, suivi de présences et facturation aux activités périscolaires, extra-scolaires, restauration et consultation du portail partenaires CAF pour 
calcul du tarif applicable. Le responsable de traitement a désigné l’ADICO sise à Beauvais (60000), 5 rue Jean Monnet en qualité de déléguée à la 
protection des données. 
Le traitement est nécessaire à l’exécution d’une mission d’intérêt public dont est investie la mairie en vertu des dispositions suivantes :
• Articles L. 227-4 et R. 227-1 du code de l’action sociale et des familles ;
• Articles L. 2324-1 et R. 2324-17 du code de la santé publique.
Les données collectées ne sont destinées qu’à la Mairie de Sotteville-lès-Rouen, Arpège (prestataire du logiciel), les services de l’Education Nationale. 
Les données sont conservées pendant une durée de 10 ans, conformément à circulaire DUA - DGP/SIAF/2014/006.    
Vous pouvez accéder aux données vous concernant, les rectifier ou exercer votre droit d’opposition au traitement. Vous bénéficiez également d’un 
droit à la limitation du traitement. Les droits à la portabilité et à l’effacement ne s’appliquent pas à l’exécution d’une mission d’intérêt public.  
Pour exercer ces droits ou pour toute question sur le traitement de vos données, vous pouvez contacter notre délégué à la protection des données ou 
le service Espace famille par voie électronique : espace.famille@sotteville-les-rouen.fr ou par voie postale à Mairie BP 19 76301 Sotteville-lès-Rouen 
Cedex. Si vous estimez que vos droits « Informatique et Libertés » ne sont pas respectés, vous pouvez adresser une réclamation à la CNIL.
Consultez le site cnil.fr pour plus d’informations sur vos droits.



Si vous n’avez pas encore créé votre compte portail famille, vos identifiants « clé enfance » vous seront  
adressés par mail ou voie postale dans le courant de l’été 2023, après validation de votre dossier famille.

Lors de la création de votre compte, enregistrez votre clé enfance pour pouvoir accéder à toutes les fonc-
tionnalités du portail famille et sur Espace Famille l’Appli (identifiants identiques sur le portail et sur l’appli).
Conservez précieusement vos identifiants et mot de passe (majuscules, caractères spéciaux...), ils vous  
seront indispensables à chaque connexion.

Si vous rencontrez des problèmes pour accéder à votre compte, vous pouvez contacter l’Espace famille.

Espace famille
Rez-de-chaussée de l’Hôtel de ville

02 35 63 60 57
espace.famille@sotteville-les-rouen.fr

Horaires d’ouverture :
Du lundi au vendredi

8h30 à 12h30

Modifier vos 
réservations
(restauration  

scolaire, garderies,   
accueils de loisirs 

du mercredi,  
vacances...)

(je réserve les 
jours souhaités)

Inscrire 
vos enfants, 
par exemple 

à l’accueil 
de loisirs 

(1 seule fois 
pour l’année 

scolaire)

Consulter et 
régler sa facture 

en ligne par 
 carte bleue  

sur notre site 
sécurisé

Modifier vos 
coordonnées 

(n° de tél, 
adresse email, 

adresse postale 
en fournissant 

un justificatif de 
domicile)
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Bonjour Madame Démonstration
Dernière connexion le 27/04/2023 à 17h12

Madame Démonstration

Adresse :
Code postal :
Ville :
Tél. fixe :
Tél. portable :
Email :
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